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FUNKTIONSBESCHREIBUNG 
Funktionsbezeichnung: 

Ehrenamtlicher Kreis-Qualifizierungsbeauftragter (KQB) im Fußballkreis. 

Organisatorische Einbindung: 

Kooptiertes Mitglied im Kreisvorstand. 

Zielgruppen: 

Trainer und Funktionäre aus allen Bereichen in den Vereinen des jeweiligen Kreises. 

Ziel der Funktion: 

Planung, Steuerung und Begleitung von dezentralen Lehrgängen im Bereich 
Trainerausbildung auf der Ebene von Kurzschulungen, Zertifikats- und Lizenzausbildungen. 

Detailbeschreibung: 

1. Ausschreibung von Lehrgängen in den Kreisen. 
2. Planung des Veranstaltungsortes und der Zeiten in Abstimmung mit den Vereinen 

(Veranstaltungsort). 
3. Lehrgangsanforderung und -abstimmung mit der FVN-Geschäftsstelle (Bereitstellung von 

Referenten und Lernbegleitern). 
4. Erfassung der Dokumentationen der Zulassungsvoraussetzungen gemäß DFB-

Ausbildungsordnung bzw. verbandsinterner Regelwerke. 
5. Prüfung der Anwesenheiten der TN in Präsenz sowie Online und ggfs. Einleitung von 

korrigierenden Maßnahmen (Abstimmung mit Referenten und Lernbegleitern). 
6. Information an die Geschäftsstelle, welche TN eine Urkunde, Zertifikat oder Lizenz 

erhalten. 
7. Zeitnahe Erstellung der Honorarabrechnungen für Referenten und Lernbegleiter und 

Sicherstellung der Überweisung in Zusammenarbeit mit dem Kreiskassierer. 
8. Sicherstellung der Abgabe für Lehrgangsgebühren an die FVN-Geschäftsstelle. 
9. Teilnahme an KQB-Sitzungen und sonstigen qualifizierungsrelevanten Maßnahmen des 

Verbandes. 
10. Lehrgangsbegleitung in Präsenz sowie Online. 
11. Darüber hinaus Aufgaben und Tätigkeiten, die nicht Bestandteil dieser 

Funktionsbeschreibung sind, aber zur Funktion des KQB gehören können. 

 

Duisburg, im Juli 2024 

 


